
学院教师到行业企业实践（挂职）

锻炼管理暂行办法

为了提高专业教师的专业实践能力，打造一支适应高职教育需要的“双师”素质教师队伍，根据教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教高〔2006〕16号），结合我院实际，特制定本办法。
一、实践（挂职）锻炼对象及人数
1.实践（挂职）锻炼的对象：近三年内无企业工作经历的专业课教师。
2.实践（挂职）锻炼的人数：重点建设专业的专业课教师按省级示范性院校建设方案要求执行，每三年轮训一次；其它专业的专业课教师每四年轮训一次。
二、实践（挂职）锻炼时间及地点
1.实践（挂职）锻炼的时间：一般为寒暑假，到行业企业实践（挂职）锻炼时间可以累计，可采用全脱产或半脱产的方式、集中或分阶段进行，系（部、中心）可根据实际情况做出具体安排。要求每一轮训累计时间不低于30天。
2. 实践（挂职）锻炼的地点：原则上在本省企事业单位进行，如特殊情况需到外省单位实践（挂职）锻炼的，须事先报学院批准同意。
三、实践（挂职）锻炼期间的待遇
1.教师到企业或生产一线参加实践（挂职）锻炼期间，视为完成基本教学任务，基本工资及福利待遇照发，岗位津贴按湘安职院办函〔2007〕1号执行，补贴标准按《湖南安全技术职业学院差旅费理办法》（湘安职院财〔2007〕78号）文件执行。
2.学院报销到实践（挂职）锻炼单位的往返交通费，锻炼期间，依文件规定原则上不得报销住宿费，但实践（挂职）锻炼单位不能安排住宿的，可按不超过50元/天的标准据实报销住宿费。

3.在实践（挂职）锻炼期间表现优秀，学院根据具体情况可给予一定的奖励。
四、实践（挂职）锻炼期间的管理
1.各系（部、中心）根据专业建设的需要和教师队伍的实际制定本系（部）教师到行业企业实践（挂职）锻炼计划，报人事处审核。

2.人事处根据教师队伍整体计划进行审核，报学院审批。

3.各系（部、处）按审批计划组织并负责落实本系（部、中心）教师实践（挂职）锻炼地点及相关事宜。
4.教师个人填写《湖南安全技术职业学院专业教师到企业实践（挂职）锻炼审批表》，报人事处审批。教师到行业企业实践（挂职）锻炼实行考勤制度，由实践（挂职）锻炼所在单位考勤，系（部）领导核实签字，每个月的第一周内将考勤表交至人事处。
5. 实践（挂职）锻炼教师应严格要求自己，学院人事部门与有关系（部）不定期对教师下现场情况进行实地检查或电话查访、组织阶段汇报等。所在系部应经常与锻炼单位沟通，加强对教师锻炼过程和效果的考核，保证实践锻炼的质量。并填写《湖南安全技术职业学院教师到企业实践（挂职）锻炼期中检查记录表》。教师在锻炼期间应填写《湖南安全技术职业学院专业教师到行业企业实践（挂职）锻炼工作周志》。期间必须严格遵守国家法律法规及实践（挂职）锻炼单位有关制度和纪律；请假需按所在单位的有关规定办理，时间在三天以上的，需征求系（部、处）的意见，向系（部、处）提出书面申请，批准后执行。
6.锻炼结束返校后，教师应向所在系（部、中心）提交《湖南安全技术职业学院专业教师到行业企业实践（挂职）锻炼工作周志》、《湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼鉴定表》及在此期间形成的其他资料或成果，系（部、中心）负责组织汇报会或对其实践技能进行考核，并建立教师到行业企业实践（挂职）锻炼专项档案。教师在锻炼结束后15日内将《湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼鉴定表》（一份）上交人事处备案。
五、附则
本办法由组织人事处负责解释，自公布之日起实施。
表1：

湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼审批表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	联系电话
	

	毕业时间院校专业
	
	到院工作时间
	
	职称及职业资格证书
	

	所在部门
	
	所属专业
	

	所任课程
	

	实践（挂职）锻炼单位
	
	实践（挂职）锻炼单位
	

	实践（挂职）锻炼地址
	
	实践（挂职）锻炼起止时间
	

	实践（挂职）锻炼方式
	□全脱产         □半脱产        □集中         □分段

	实践（挂职）锻炼工作内容
	

	部门意见
	负责人签字（盖章）：               年    月    日

	人事处意见
	负责人签字（盖章）：               年    月    日

	学院意见
	院领导签字（盖章）：               年    月    日

	实践（挂职）锻炼单位意见
	单位负责人签字（单位盖章）：               年    月    日


注：此表用A4纸打印，一式两份，一份交人事处，一份系（部、处）留存。
表2：

湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼

工作周志

姓名：                
工作时间：          年      月      日

	实践（挂职）锻炼单位
	

	实践（挂职）锻炼单位
	

	本
周
工
作
内
容
	

	本
周
工
作
小
结
	        本人签名：

年    月     日


注：此表用A4纸打印，交系（部、处）留存。
表3：

湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼

期中检查记录表
	实践（挂职）锻炼

人员
	
	实践（挂职）锻炼

岗位
	

	实践（挂职）锻炼

单位
	

	检查人员
	
	检查时间
	

	检查形式
	

	检
查
情
况
及
意
见
	


注：此表用A4纸打印，交系（部、处）留存。

表4：

湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼考勤表
实践（挂职）锻炼单位（盖章）：                                                      时间：       年      月      日
	姓名
	时间
	出   勤   情  况
	出勤合计

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	
	上午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	　
　

	
	下午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	上午
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	下午
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：出勤√，事假﹟，病假○，旷工×          实践（挂职）锻炼单位考勤人：            派出系（部、处）领导签字：

表5：

湖南安全技术职业学院教师到行业企业实践（挂职）锻炼鉴定表

	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	所在系（部）
	
	所属专业
	

	实践（挂职）锻炼单位
	
	实践（挂职）锻炼
起止时间
	

	实践（挂职）锻炼工作总结（不少于2000字，可加页）
	本人签名：
年    月     日


	实践（挂职）锻炼单位鉴定意见
	单位负责人签名：（单位盖章）

年   月   日

	部 门 意 见
	部门领导签名（盖章）：

年   月   日


注：此表为实践（挂职）锻炼结束后填写，用A4纸打印（可复印），一式两份，一份交人事处，一份系（部、处）留存。
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